SCHEMIDIMODULISTICA

CIMITERIALEFUNERARIA

Verbale di esumazione
COMUNE di _________ - A.U.S.L. di _______
ai sensi dell’Ordinanza del Sindaco N. ___ del _________ e 
ai sensi del Regolamento comunale di Polizia Mortuaria di cui artt. ___.___
	VERBALE DI ESUMAZIONE 


	descrizioni
	dati
	dati

	L’anno
	__________

	mese
	__________

	giorno
	__________

	luogo
	________________________

	Con notifica a presenziare
	N. Prot.________
	Del _____________
	a Sig.ra/re _____________________________________

	Familiare/Avente titolo

riconosciuto con documento valido:
	Sig.ra/re _____________________
	qualifica 
_____________________________________

	
	D.I./Pat. N.
	rilasciata da ___________________ il ______________

	Altra persona presente
	Sig.ra/re _____________________
	qualifica

	Dati del Defunto da esumare
	nome
	cognome

	nato
	morto
	Data Sep.
	Campo/fossa

	1) Data rimozione copri tomba;
I materiali sono stati trattati, ridotti, collocati nell’apposito contenitore per lo stoccaggio e conferimento.
	__________

	
	NOTE 


	Squadra esumatori composta da:
(*) di cui il primo con funzioni di Caposquadra
(Segnalare nelle note operative la necessità eventuale di altro operatore e motivare).
	(*) nome.cognome

	
	     nome.cognome

	
	     nome.cognome

	Macchine operatrici, materiali d’uso-forniture ed attrezzi (barrare le caselle corrispondenti alle voci impiegate:
	Minipala
	

	
	Pala con manico, Vanga, Piccone
	

	
	Cassetta resti ossei
	

	
	Sacchetto raccolta resti ossei
	

	
	Bara in cellulosa con lenzuolino biodegr.
	

	
	Prodotti per riattivare la decomposizione
	

	
	Altro:____________________________________________________
	

	descrizioni
	Dati

	Alla presenza continua degli intervenuti si è proceduto alle operazioni di esumazione

	2) Materiali ritrovati nella fossa (legno, cofano in zinco, maniglie metalliche, croce, targhetta identificativa, resti di imbottitura, ecc.);
I materiali sono stati trattati, ridotti, collocati nell’apposito contenitore per stoccaggio e conferimento.
	NOTE 


	3) Materiali ritrovati del defunto (Vestito, cravatta, calze, scarpe, ecc.); 
I materiali sono stati trattati, ridotti, collocati nell’apposito contenitore per stoccaggio e conferimento.
	NOTE 


	4) Oggetti o suppellettili di valore (denti oro, anelli, collane, braccialetti, monili, ecc.);
Oggetti: specificare se consegnati al familiare delegato o se cinsegnati alla Direzione cimiteriale comunale
	NOTE 


	Dopo l’esumazione si è provveduto a:
	Comporre i resti ossei in cassetta in zinco
	

	
	Collocare i resti ossei in sacchetto per dep. temporaneo
	

	
	Comporre il resto mortale in bara per reinumazione
	

	
	Comporre il resto mortale in bara+telo per cremazione
	

	Il Caposquadra dichiara che tutta l’operazione di esumazione del defunto in oggetto è stata eseguita secondo le indicazioni e condizioni poste con l’Ordinanza del Sindaco del ________ e secondo le disposizioni del Piano Operativo di Sicurezza.

	Viene consegnato al familiare/avente titolo, un contenitore con quanto rimosso dal copri tomba e ritrovato nella fossa di sepoltura del defunto (vedi note 1 e 4 – indicare SI’ o NO).
	

	Il Familiare delegato/invitato e presente all’operazione per tutto il tempo, dichiara di non avere nulla da dichiarare o detta al Caposquadra breve nota con i rilievi principali che vuole sollevare.

	DICHIARAZIONE:

	Si verbalizza che il resto raccolto è stato collocato
	In deposito temporaneo in Camera mortuaria x invio x cremazione
	

	
	In ossario comune del Cimitero
	

	
	Reinumata
	

	
	In tumulazione definitiva come autorizzata dal Comune
	

	
	In deposito temporaneo
	

	Infine, poichè il sottoscritto Caposquadra, non ha nulla più da esaminare, rilevare o misurare, nè altri aventi titolo, hanno da aggiungere dichiarazioni, il presente verbale viene letto, confermato e sottoscritto dai presenti sempre sul luogo di operazione dell’esumazione alle ore:
	__________
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Il Caposquadra

















Il familiare/avente titolo























� Padre, Madre, Fratello, Sorella, Figlio/Figlia, Zio/Zia, Nipote, Cugino di grado X.


� Le note devono descrivere succintamente cosa si è demolito e cosa si è raccolto e dove depositato per consegna.


� Le note devono descrivere succintamente cosa si è eseguito, constatato e quali anomalie riscontrate.


� Idem nota 3


� Idem nota 3








� La natura giuridica del verbale: es. la delibera è il provvedimento di un organo collegiale, differentemente il verbale è la documentazione delle operazioni svolte sia da un organo collegiale che da un organo individuale.


La funzione giuridica del verbale: fedele rappresentazione di atti o fatti cui il soggetto incaricato ha assistito in ordine ai quali appaia necessario procedere alla documentazione ai fini di esigenze probatorie con fede privilegiata.


Responsabilità del verbalizzante: Responsabilità penale e Responsabilità civile ed amministrativa (reato di falso ovvero falso materiale, es. contraffazione o alterazione del documento, oppure ideologico, per es. con attestazioni non rispondenti al vero, infine abuso d’’ufficio o omissione in atti d’’ufficio).


Le attività che sono soggette alla verbalizzazione sono alcune attività degli organi collegiali ed alcune attività poste in essere da organi monocratici (Ns. caso il Sindaco), per espressa previsione normativa nel Ns. caso una Ordinanza del Sindaco, emessa ai sensi del D.lgs. n. 267/2000 e s.m.i. nonché sulla scorta del D.P.R. n. 285/1990.


Gli elementi costitutivi del verbale sono: soggetto, oggetto, forma e sottoscrizione.


La redazione del verbale dovrebbe essere contestuale al fine di perseguire il principio di buon andamento e tempestività dell’azione amministrativa.


Per definire e impiegare le determinazioni assunte con il verbale, è necessaria la forma scritta di tale documento. Pertanto la documentazione deve essere permanente e riproducibile in ogni momento; inoltre si evidenzia che per quanto anzi detto “il verbale viene ad esistenza solo con la sottoscrizione del verbalizzante o dei verbalizzanti”.


In caso di rifiuto alla sottoscrizione, coloro che lo sottoscrivono devono dare atto del rifiuto opposto dal dissenziente con indicazione delle eventuali ragioni addotte. Difatti si sottolinea che i vizi di legittimità del verbale inficiano l’atto verbalizzato: si tratta dei vizi relativi agli elementi costitutivi del verbale.


Nota bene che: il “verbalizzante non legittimato” non ha titolo alla sottoscrizione del verbale.




















La redazione di TuttoSuiCimiteri.


�


QR code del sito www.tuttosuicimiteri.it, puntalo con il tuo device (smartphone o tablet) ed avrai accesso diretto al sito ovunque tu sia. Il sito è stato studiato anche per la sua comoda consultazione ed interattività (condivisione, download e forum) da device con tecnologia touch screen, provalo.


Ricorda che le “app” (applicazioni) per la lettura del QR code e codici a barre, sono disponibili ed in genere gratuite sia su “Play store” di Google che su ”App Store di iTune” di Apple, nonché su “ WindowsPhone” ed altri sistemi operativi per smartphone e tablets, usali sono molto comodi ed immediati, similmente alle “App”.
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